CAMARA MUNICIPAL DE CASTRO

ESTADO DO PARANA

RELATORIO DO CONTROLE
INTERNO

Exercicio de 2025

1. Normatizacao

Lei n° 1605/2007 — Dispde sobre a fiscalizacdo no Municipio pelo sistema de
controle interno do Poder Executivo e da outras providéncias.

Decreto n° 137/2009 — Nomeacao do Chefe do Sistema de Controle Interno.
Decreto n° 406/2009 — Regulamenta o Sistema de Normatizacdo e
procedimentos internos.

Portaria n° 520/2009 e 373/2010 — Designa os servidores municipais para
atender a estrutura organizacional do Sistema de Controle Interno.

Decreto n° 369/2011 — Nomeacao do Novo Chefe do Controle Interno.

Portaria n°® 247/2012 — Alterar a composicdo de Servidores Municipais do
Sistema de Controle Interno.

Portaria n° 251/2012 — Alterar a composicdo de Servidores Municipais do
Sistema de Controle Interno.

Lei n° 2589/2013 — Dispde sobre o Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal de Castro e altera dispositivos da Lei n° 1.605/2007.

Portaria n° 35/2013 — Nomear a servidora Fernanda Fontoura Quirrenbach,
portadora do CPF/MF sob n° 059.435.959-70, como Controladora Interna,
conforme dispGe a Lei n° 2.589/2013.

Portaria n°® 18/2020 — Nomeando a servidora Deborah Cristina Machado Bueno,
portadora do CPF/MF sob n° 562.836.529-72, como Controladora Interna,
conforme dispde a Lei n° 2.589/2013.

Portaria n°21/2023 - Nomear a servidora Fernanda Fontoura Quirrenbach,
portadora do CPF/MF sob n° 059.435.959-70, como Controladora Interna,
conforme dispGe a Lei n° 2.589/2013, a partir de 15 de margo de 2023.
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2. Qualificacao do(s) responsavel(is) pelo Controle Interno no exercicio de
2025 e pela emisséo deste relatério

CONTROLADOR NO

EXERCICIO DE 2025
Nome: Fernanda Fontoura Quirrenbach | Matricula 66-1
Periodo de responsabilidade: 01/01/2025 A 31/12/2025.
Servidor ocupante de cargo efetivo? () SIM ( ) NAO
Nome do cargo efetivo ocupado: Contador
Formacao Académica: Pds graduacdo em Auditoria, Controladoria e Pericia Contéabil

3. Estrutura do Controle Interno

A Controladoria Interna da Camara Municipal de Castro € responsavel pelo
acompanhamento da regularidade dos atos administrativos e pela avaliacdo da gestdo publica,
com o objetivo de prevenir irregularidades e orientar os gestores quanto a correta aplicacao

das normas legais.

O controle interno atua de forma preventiva, orientativa e fiscalizatoria, acompanhando

0s procedimentos administrativos e emitindo recomendac6es quando necessario.
Responsavel pelo Controle Interno: Fernanda Fontoura Quirrenbach
4, Atividades Desenvolvidas no exercicio de 2025:

No exercicio de 2025, a Controladoria Interna da Camara Municipal de Castro
desenvolveu atividades permanentes de acompanhamento, fiscalizacdo e auditoria dos atos
administrativos, com o0 objetivo de assegurar a legalidade, legitimidade, economicidade,

eficiéncia e transparéncia da gestdo publica.
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As ac0es realizadas abrangeram diversos setores da estrutura administrativa do Poder
Legislativo, mediante analise documental, acompanhamento de rotinas administrativas,
verificacdo de registros em sistemas institucionais e realizacdo de auditorias especificas

voltadas ao aprimoramento dos controles internos.
4.1 Acompanhamento da gestdo contabil, financeira e execucdo da despesa

Durante o exercicio de 2025 foi realizado acompanhamento sistematico da execucgéo
orcamentaria, financeira e contabil da Camara Municipal, com verificacdo do cumprimento
das fases da despesa publica, compreendidas pelas etapas de empenho, liquidacdo e

pagamento.

Também foi realizada conferéncia da movimentacdo financeira mediante confronto
entre registros contabeis, extratos bancarios e documentos comprobatorios de pagamento,
bem como acompanhamento do envio das informagdes ao Sistema de Informagdes Municipais

— Acompanhamento Mensal (SIM-AM) do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Apbs as verificacBes realizadas ao longo do exercicio, ndo foram identificadas
irregularidades relevantes na execu¢do contabil e financeira, sendo considerada regular a

gestdo dos recursos publicos sob responsabilidade do Poder Legislativo.
4.2 Acompanhamento dos processos de licitacao

Durante o exercicio de 2025, a Controladoria Interna realizou andlise e emissdo de
pareceres referentes a processos administrativos de contratacdo publica, incluindo

procedimentos licitatérios, dispensas e inexigibilidades de licitagéo.
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Os processos analisados foram avaliados quanto a regularidade documental, a
observancia da legislagdo aplicavel e ao atendimento aos principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Também foi realizado acompanhamento do mural de licitacbes, com o objetivo de
assegurar a adequada divulgacdo das contratacdes publicas e a observancia dos requisitos de

transparéncia administrativa.

De modo geral, os processos analisados apresentaram conformidade com os requisitos

legais aplicaveis.
4.3 Acompanhamento da concesséo de diérias

No exercicio de 2025, esta Controladoria Interna realizou anélise de processos
relacionados a concessao de diarias a servidores desta Casa Legislativa, com o objetivo de
verificar a regularidade das despesas e a compatibilidade das atividades realizadas com as

atribuic6es dos cargos ocupados.
4.4 Gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos

No exercicio de 2025, a Controladoria Interna também atuou no acompanhamento da
gestao e fiscalizacdo dos contratos administrativos desta Casa Legislativa.

Durante as analises realizadas, foi constatada a ocorréncia de vencimento de contratos
administrativos sem a efetiva substituicdo por novos contratos em tempo habil, acarretando
em descontinuidade do servico prestado, evidenciando fragilidades no planejamento da gestdo

contratual, comprometendo a continuidade de servicos essenciais.
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Diante dessa constatacdo, foi encaminhada solicitacdo formal a gestora de contratos
para que passasse a encaminhar relatérios mensais contendo o registro das atividades
desenvolvidas, incluindo acompanhamento de contratos vigentes, tratativas com fiscais e
fornecedores, renovacgdes ou prorrogagdes contratuais e justificativas para eventuais atrasos

ou falhas de planejamento.

Também foi solicitada a elaboracdo de plano de acdo preventivo contemplando
cronograma antecipado de renovagdo ou nova contratacdo, definicdo de responsaveis e
estabelecimento de protocolo interno de comunicacdo sobre vencimentos contratuais, com o
objetivo de evitar descontinuidade na prestacdo de servigos e fortalecer os mecanismos de

planejamento e controle da gestéo contratual.
4.5 Orientacdo e capacitacao de fiscais de contratos

Com o objetivo de fortalecer os mecanismos de fiscalizagdo contratual, esta
Controladoria Interna promoveu reunido de orientagdo com servidores designados como

fiscais e gestores de contratos administrativos.

Durante o encontro foram abordadas as atribui¢des e responsabilidades relacionadas
ao acompanhamento da execucdo contratual, destacando-se a obrigatoriedade de
acompanhamento das prestacdes de servicos e fornecimento de bens, a elaboracdo de
relatérios mensais de fiscalizacdo e o registro de ocorréncias relacionadas a execucdo dos

contratos.

Também foram prestadas orienta¢fes acerca da verificacdo da regularidade fiscal das
empresas contratadas, da conferéncia da documentacédo exigida para ateste das notas fiscais e
da necessidade de comunicacdo imediata a administracio em caso de irregularidades
verificadas durante a execugéo contratual.
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4.6 Auditoria no setor de Recursos Humanos

No exercicio de 2025 foi realizada auditoria no Departamento de Recursos Humanos,
abrangendo o periodo de abril a setembro, com o objetivo de verificar a regularidade do

controle de frequéncia dos servidores.

A auditoria incluiu analise documental de registros de ponto eletrénico, justificativas
de auséncia, atestados médicos, certificados de cursos e movimentagdes relacionadas ao

banco de horas.

Durante os trabalhos foram identificadas inconsisténcias nos registros de frequéncia,
tais como auséncia de assinatura nos registros de ponto, alteragdes sem autorizacdo formal da
chefia imediata, atrasos recorrentes sem justificativa adequada e inconsisténcias relacionadas

a utilizacdo do banco de horas.

Diante dessas constatacGes, esta Controladoria Interna determinou a adoc¢do de
medidas corretivas pelo setor de Recursos Humanos, incluindo revisdo dos registros
inconsistentes, regularizacdo do banco de horas, exigéncia de autorizacdo formal para
alteracdes de jornada, padronizacdo do fluxo de justificativas e definicdo de prazo para
fechamento mensal dos registros de ponto.

4.7 Auditoria no setor de Almoxarifado

No exercicio de 2025 também foi realizada auditoria no setor de Almoxarifado da
Camara Municipal de Castro, com o objetivo de avaliar a regularidade dos procedimentos

relacionados ao controle de materiais.
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Durante os trabalhos foram identificadas fragilidades nos procedimentos
administrativos relacionados ao registro de notas fiscais, baixa de materiais e formalizacao de

requisicoes.

Diante das constatacGes, foram emitidas recomendac@es visando o aprimoramento dos
controles administrativos, incluindo realizacédo de inventario fisico completo, formalizacdo do
fluxo de requisi¢cdes de materiais, definicdo de inventérios periddicos e elaboracdo de manual
de procedimentos do setor.

Posteriormente, foram adotadas medidas destinadas a reorganizacdo do estoque e
elaboracdo do Manual de Boas Praticas do Almoxarifado, com o objetivo de padronizar

rotinas e fortalecer os controles internos.
4.8 Fiscalizacdo do Portal da Transparéncia e dos atos administrativos

No exercicio de 2025, a Controladoria Interna também realizou acompanhamento do

Portal da Transparéncia e analise de atos administrativos publicados por esta Casa Legislativa.

Durante as verificacdes foram identificadas portarias desatualizadas em razdo de
alteracdes no quadro de servidores e designacdes administrativas. Diante disso, foi
encaminhada solicitacdo ao setor responsavel para atualizacdo, alteracdo ou revogacao das
portarias identificadas, bem como realizacdo de varredura completa nos atos administrativos

vigentes.

A medida teve como objetivo assegurar a fidedignidade das informacodes
disponibilizadas ao publico e garantir a adequada observancia dos principios da publicidade e

da transparéncia na gestdo administrativa.
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4.9 Sintese das atividades desenvolvidas

De maneira geral, as atividades desenvolvidas pela Controladoria Interna no exercicio
de 2025 demonstram atuagdo continua no acompanhamento da gestdo administrativa do Poder
Legislativo Municipal, com foco na prevencdo de irregularidades, na orientacdo dos gestores

e no fortalecimento dos mecanismos de controle e transparéncia da administracao publica.

5. Consideracgdes relevantes e medidas recomendadas em relacdo ao item 4

Com base nos trabalhos de acompanhamento, auditoria e verificagdo documental
realizados ao longo do exercicio de 2025, esta Controladoria Interna conclui que, de modo
geral, os procedimentos administrativos da Camara Municipal de Castro encontram-se em
conformidade com os principios que regem a Administragdo Publica, especialmente aqueles
previstos no artigo 37 da Constituicdo Federal, quais sejam: legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia.

As atividades desenvolvidas pela Controladoria Interna demonstram atuacdo continua
no acompanhamento da gestdo administrativa e financeira desta Casa Legislativa, com foco
na prevengdo de irregularidades, no fortalecimento dos mecanismos de controle interno e na
orientagdo dos gestores e servidores quanto ao cumprimento das normas legais e

regulamentares.

Durante o exercicio foram realizadas analises em diferentes areas administrativas,
incluindo execucdo contabil e financeira, processos licitatorios, concessao de diérias, gestdo e
fiscalizacdo de contratos, gestdo de pessoal, controle de materiais, controle patrimonial e

transparéncia administrativa.

No que se refere a execucdo orcamentaria, financeira e contabil, as verificacdes

realizadas indicaram regularidade nos registros contabeis e nos procedimentos de execuc¢édo da
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despesa publica, tendo sido identificadas apenas inconsisténcias pontuais de natureza
documental, prontamente encaminhadas aos setores responsaveis para regularizacao

administrativa.

Em relacdo a concessdo de diarias, a Controladoria Interna identificou situacfes que
demandaram analise mais aprofundada quanto a pertinéncia das atividades desenvolvidas em
eventos externos e sua compatibilidade com as atribuicbes dos cargos ocupados pelos
servidores beneficiarios. Diante dessas constatagdes, foram encaminhadas recomendacfes a
Presidéncia desta Casa Legislativa para revisdo dos procedimentos internos relativos a

concessdo de diarias, com o objetivo de assegurar maior controle sobre esse tipo de despesa.

No ambito da gestéo e fiscalizagdo de contratos administrativos, foram identificadas
oportunidades de aprimoramento relacionadas ao planejamento das contratacbes e ao
acompanhamento dos prazos de vigéncia contratual, especialmente no que se refere a
necessidade de evitar vencimentos de contratos sem a devida renovacdo ou substituicdo em
tempo habil. Diante disso, esta Controladoria Interna recomendou a adocdo de mecanismos
preventivos de planejamento contratual, incluindo a apresentacdo de relatérios periddicos de
acompanhamento e a elaboracdo de plano de acdo voltado a gestdo preventiva dos contratos

administrativos.

Quanto a gestdo de pessoal, a auditoria realizada no setor de Recursos Humanos
identificou inconsisténcias relacionadas ao controle de frequéncia e a formalizacdo de
registros administrativos, especialmente no que se refere a utilizacdo do banco de horas e a
auséncia de documentagdo comprobatoria em determinados registros de ponto. Em
decorréncia dessas constatagdes, foram recomendadas medidas voltadas & padronizacdo dos
procedimentos administrativos, revisdo dos registros inconsistentes e fortalecimento das

rotinas de controle interno relacionadas a jornada de trabalho dos servidores.
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No que se refere a gestdo de materiais, a auditoria realizada no setor de Almoxarifado
evidenciou fragilidades nos procedimentos de controle de estogque, especialmente no que se
refere a atualizacdo tempestiva dos registros de entrada e saida de materiais e a necessidade de
formalizagdo dos procedimentos administrativos relacionados & movimentacdo de bens de
consumo. Como resultado dos trabalhos realizados, foram adotadas medidas de reorganizacao
do setor e elaboradas normas internas destinadas a padronizacdo dos procedimentos

administrativos.

No ambito da transparéncia administrativa, também foram realizadas verificacdes
relativas ao Portal da Transparéncia e aos atos administrativos publicados por esta Casa
Legislativa, tendo sido identificada a necessidade de atualizacdo de determinadas portarias e
atos administrativos em virtude de alteracGes no quadro de servidores e designacdes
funcionais. Foram encaminhadas recomendacdes aos setores responsaveis para revisao e
atualizacdo desses documentos, com o objetivo de assegurar a fidedignidade das informacoes
disponibilizadas ao publico.

Diante do exposto, esta Controladoria Interna recomenda que o0s setores administrativos
da Camara Municipal de Castro mantenham permanente atencdo as normas legais e
regulamentares aplicaveis as suas atividades, bem como promovam constante aprimoramento
de suas rotinas administrativas, fortalecendo os mecanismos de controle interno e prevenindo

a ocorréncia de inconsisténcias administrativas.

Também se recomenda a continuidade das acOes de capacitacdo e orientacdo dos
servidores responsaveis pelas areas administrativas, especialmente nas areas de gestdo de
contratos, controle patrimonial, execucdo orgamentéria e gestdo de pessoal, de modo a

assegurar maior eficiéncia e conformidade nas atividades desenvolvidas.
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Por fim, destaca-se a importancia da manutencdo de uma postura colaborativa entre 0s
setores administrativos e os 0rgdos de controle interno e externo, garantindo transparéncia,
acesso as informacdes e cumprimento das recomendacdes emitidas no &mbito das atividades

de fiscalizagéo e auditoria.

6. Sintese das avaliacdes

Procedimentos Realizados (*) Avaliacao (**)
Adequacédo da LOA ao PPA e 4 LDO
Diretrizes contidas na LDO Regular
Acdes e programas do PPA previstos para o periodo Regular
Execucdo Orgcamentaria
Programacéo financeira e congelamento de dota¢fes Regular
Alteragdes Orcamentarias
Créditos Suplementares Regular
Créditos Especiais Regular
Créditos Extraordinarios Regular
Gastos com Pessoal do Poder Legislativo
Apropriacao contabil da Despesa Regular
Limite de Gastos Regular
(1.45%)
Limites Constitucionais
Gastos do Poder Legislativo (méximo de 7%) Regular
(4,00%)
Folha de pagamento da Camara (maximo de 70%) Regular
(45,55%)

Sistema de Informag¢des Municipais do Tribunal de Contas

Compatibilidade dos dados enviados ao Tribunal em relagédo ao Sistema Regular
de Informacdes Municipais — Acompanhamento Mensal (SIM-AM) com os
sistemas da entidade, como por exemplo as demonstragfes contabeis e os
relatérios de execucdo orcamentaria (RREO) e gestéo fiscal (RGF)
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7. Consideracdes relevantes quanto ao item 6 do Relatério
Esta Controladoria ndo encontrou situacoes irregulares no que se refere ao item

6 para o exercicio de 2025.

8. Demais acOes desenvolvidas
N&o houve acbes desenvolvidas em face as recomendacdes derivadas dos
procedimentos de fiscaliza¢do realizados pelo Tribunal de Contas (auditorias, inspecdes,
acompanhamentos/SGA, monitoramentos), tendo em vista que ndo existiram

recomendacdes especificas por parte do Tribunal de Contas a este Legislativo Municipal.

Castro, 17 de marco de 2026.

Doaumento assinado eletronicamente por Fernanda Fontoura Quirrenbach, Controladora
Intema da Camara iciy astro, conformeaat Resolugao ne 07/2021.

Fernanda Fontoura Quirrenbach
Controladora Interna - Portaria n°21/2023
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PARECER DO CONTROLE INTERNO - AVALIACAO DA GESTAO
(PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DO EXERCICIO DE 2025)

Tendo em vista o trabalho de acompanhamento e fiscalizacdo aplicado e conduzido por este
Orgdo de Controle Interno no exercicio financeiro de 2025, do CHEFE DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE CASTRO, em atendimento as determinacdes legais e
regulamentares, e subsidiado no resultado consubstanciado no Relatorio de Controle Interno
que acompanha este Parecer, concluimos pela REGULARIDADE da referida gestdo,
encontrando-se o processo em condi¢do de ser submetido ao Tribunal de Contas do Estado do
Parand, levando-se o teor do referido Relatério e deste documento ao conhecimento do

Responsavel pela Administracdo, para as medidas que entender devidas.

A opinido supra ndo elide nem respalda irregularidades ndo detectadas nos trabalhos

desenvolvidos, nem isenta dos encaminhamentos administrativos e legais que o caso ensejar.

Castro, 17 de marco de 2026.

Documento assinade eletronicamente por Femanda Fontoura Quirrenbach, Controladora
Interna da Camara Municipal de Castro, conforme autorizado pela Resoluggo n® 07/2021

Fernanda Fontoura Quirrenbach
Controladora Interna - Portaria n°21/2023

Documento assinado eletronicamente por Gerson Sutil, Presidente da Camara
Municipal de Castro, conforme autorizado pela Resolugdo n° 07/2021.
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